Wir sind anders - und stehen dazu!

Das ist nicht nur ein leeres Versprechen. Wir férdern Ihre Ubernahme aktiv - wir arbeiten weder mit Kiindigungsfristen bei
Ubernahme noch mit Provisionen oder Ablésen. So steigern wir nicht nur lhre Chancen auf Ubernahme, sondern férdern
Ubernahmen auch aktiv durch die Gewahrung von Gutschriften fiir den ibernehmenden Betrieb.

IMPART- Willkommen im Team!

Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d)

(217)

© standort: Friedrichshafen Anstellungsart(en): Vollzeit Beschéftigungsbeginn: ab sofort

Fir unseren Kunden, einer renommierten Anwaltskanzlei im Raum Friedrichshafen, suchen wir zum nachstmaéglichen
Zeitpunkt im Rahmen der direkten Personalvermittlung eine Rechtsanwaltsfachangestellte (m/w/d) in Vollzeit.

Ilhre Aufgaben:

Kundenbetreuung und Auftragsabwicklung

Telefonische und schriftliche Kommunikation mit den Verfahrensbeteiligten

Bearbeiten der Eingangs- und Ausgangspost

Gewissenhaftes Notieren und Uberwachen der Wiedervorlagen und Vermeiden von Fristversdaumnissen
Allgemeine administrative Aufgaben sowie Bliroorganisation

Das bringen Sie mit:

Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung zur Rechtsanwaltsfachangestellten (m/w/d)
Einschlagige Berufserfahrung in den o.g. Bereichen

Sicher im Umgang mit den gangigen MS Office-Programmen

Flexible, selbstdandige und eigenverantwortliche Arbeitsweise

Hohes MaR an Teamfahigkeit und Organisationsgeschick

Unser Angebot:

Festanstellung durch direkte Personalvermittlung

Ein angenehmes, offenes Betriebsklima mit flachen Hierarchien
Ein attraktives Arbeitsumfeld, das durch Teamarbeit gepragt ist
Eine vielseitige und abwechslungsreiche Tatigkeit

RegelmaRige Weiterbildungsmdglichkeiten

Noch Fragen? Dann freuen wir uns auf Thren Anruf!
Oder besuchen Sie unsere Homepage flir weitere interessante Stellenangebote.

ImparT - Wir freuen uns auf Sie!

ImparT Personalagentur Bodensee GmbH

Herrn Tobias Hoffmann

August-Ruf-Strasse 8, 78224 Singen

Telefon: 07731/59137-26 (auch Whatsapp); Telefax: 07731-59137-49;

Email: bewerbung@impart-bodensee.de; Internet: www.impart-bodensee.de


mailto:Ihoffmann@impart-bodensee.de
http://www.impart-bodensee.de/

Abteilung(en): kaufmannisch
Art(en) des Personalbedarfs: Nachfolge

Entgeltgruppe: Nach Absprache
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